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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке оказания платных услуг муниципальными учреждениями культуры (далее - Положение) разработано в соответствии с: Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях"(в ред. 17.07.2009), Федеральным законом от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете"(в ред. 23.11.2009), Законом РФ от 09.10.1992 N 3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре"(утв. ВС РФ 09.10.1992 №3612-1)(ред. 21.12.2009), Законом РФ от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей" (в ред. 23.11.2009), Федеральным Законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изм. и доп., вступившими в силу с 29.01.2010), Федеральным законом Российской Федерации от 26.05.1996 N 54-ФЗ "О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации" (ред. от 23.07.2008), Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении инструкции по бюджетному учету" (в ред. от 30.12.2009).
1.2. Настоящее Положение вводится в целях упорядочения финансово-хозяйственной деятельности МБУ «Гурьевский городской краеведческий музей» в части оказания платных услуг, как связанных, так и не связанных с использованием муниципального имущества.
1.3. Настоящее Положение распространяется на муниципальное бюджетное учреждение «Гурьевский городской краеведческий музей», которое оказывает платные услуги в соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения.
1.4. Платные услуги сверх объемов и условий, предусмотренных государственной и муниципальной политикой в сфере культуры на территории муниципального образования «Гурьевский район» предоставляются: 

· в форме платных услуг населению;
· по договорам учреждений на предоставление этих услуг с юридическими лицами, а также предпринимателями без образования юридического лица.
1.5. Привлечением музеем дополнительных средств за счет предоставления платных    услуг не влечет за собой снижения размеров финансирования из местного бюджета.
1.6. Предоставление платных услуг осуществляется музеем в соответствии с Уставом музея и перечнем платных услуг.
1.7. Музей самостоятельно устанавливает цены на входные билеты, а также льготы на посещение музея в соответствии с действующим законодательством РФ. Прейскурант цен согласовывается  с начальником управления культуры.
1.8. Платные услуги сверх объемов и условий, предусмотренных государственной и       муниципальной политикой в сфере культуры на территории муниципального образования «Гурьевский район» предоставляются населению в виде консультативных, культурных, информационных услуг.
1.9. Расчет за предоставление платных услуг потребитель осуществляет:
             - наличными деньгами (с выдачей сотрудником музея бланка об уплате                                                установленного образца);
- безналичным перечислением (по платежным документам).

  1.10.  Образующиеся в кассе музея наличные денежные средства свыше 2000 (двух      тысяч) рублей, но не реже 1 раза в 10 дней, сдаются материально-ответственным    сотрудником музея в централизованную бухгалтерию управления культуры.
 1.11.   Музей обеспечивает потребителей (население и юридических лиц) бесплатной, доступной и достоверной информацией о режиме работы, перечне платных услуг, оказываемых музеем.
 1.12.  Основаниями для предоставления услуг на платной основе являются:

           - отсутствие обязательств по оплате платной услуги из средств бюджета;

           - оказание услуги по инициативе гражданина и вне видов, объемов и условий
           предоставления культурных услуг.
1.13.  Учреждения культуры, предоставляющие населению услуги сверх объемов, предусмотренных государственной и муниципальной политикой в сфере культуры на территории муниципального образования «Гурьевский район» обязаны вести статистический и бухгалтерский учет.
2. Критерии отнесения услуг к категории услуг, оказываемых на платной основе.

2.1. К услугам, оказываемым на платной основе, относятся услуги:

· не входящие в объемы, предусмотренные государственной и муниципальной политикой в сфере культуры на территории муниципального образования «Гурьевский район»
3. Формирование тарифов на платные услуги, оказываемые в Гурьевском городском краеведческом музее.
3.1 Расчет стоимости платных услуг проводится на основе определения фактических финансовых затрат на услугу по кодам экономической классификации расходов.

3.2 В стоимость платных услуг включаются следующие расходы: оплата труда с начислениями, прочие выплаты (командировочные), услуги связи, транспортные расходы, коммунальные услуги, услуги по содержанию имущества, прочие расходы (мероприятия, подписка, договоры ГПХ), прочие расходы (налоги), канцелярские товары, хозяйственные расходы, материалы на ремонт, капитальный ремонт, горюче-смазочные материалы, запасные части, амортизация имущества.

3.3 Для расчета стоимости платных услуг структурные подразделения управления культуры подразделяют на:

· Учреждения культуры - музей (основные), который осуществляет непосредственную деятельность в оказании платных услуг.

· Административно-хозяйственные и вспомогательные учреждения (косвенные) – администрация, бухгалтерия, обеспечивающие деятельность основных учреждений культуры.

3.4 В соответствии с дифференциацией расходов структурных подразделений МУ «Управления культуры Администрации Гурьевского района» расходы персонала музея подразделяются на расходы основного персонала, непосредственно оказывающего платные услуги и обслуживающего персонала, обеспечивающих деятельность основного персонала.

3.5   Расходы учреждений подразделяются на прямые и косвенные расходы.

     К прямым относятся расходы:
· Расходы на оплату труда основного персонала

· Начисления на оплату труда основного персонала

· Расходы на материальные ресурсы, потребляемые в процессе оказания платной услуги.

     К косвенным относятся расходы:

· Расходы на оплату труда вспомогательного персонала

· Начисления на оплату труда вспомогательного персонала

· Хозяйственные расходы (коммунальные услуги, услуги связи)

· Расходы на командировки и служебные разъезды

· Расходы на мягкий инвентарь

· Капитальный и текущий ремонт

3.6. Тарифы на платные услуги, оказываемые в Гурьевском городском краеведческом музее состоят из двух элементов: себестоимости и прибыли.

3.7. Рентабельность платных услуг, оказываемых в Гурьевском городском краеведческом музее не должна превышать 25%, утвержденной Положением Администрации Гурьевского района о платных услугах.
4. Порядок формирования и распределения доходов от  оказания платных услуг в Гурьевском городском краеведческом музее.

4.1 Смета доходов и расходов на текущий год представляется в соответствующий орган управления культуры в порядке и по форме, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в бюджетной сфере, налоговой деятельности.

4.2 В расшифровке доходной части сметы указываются источники поступления денежных средств.

4.3 Распределение доходов МБУ «Гурьевский городской краеведческий музей» осуществляются в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов, коллективным договором учреждения, настоящим Положением о порядке оказания услуг на платной основе в Гурьевском городском краеведческом музее .
5 Порядок зачисления и расходования доходов, полученных МБУ «Гурьевским городским краеведческим музеем»  от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
5.1. Доходы от предпринимательской деятельности в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов и определяются следующим образом:
	Наименование статьи расходов
	Музей,%

	Заработная плата
	8

	Начисления на заработную плату
	2

	Коммунальные услуги,связь
	12

	Услуги по содержанию имущества,прочие услуги
	9

	Материально-техническая база,прочие расходы
	64

	Фонд упр.культуры
	5


Сформированный фонд управления культуры 5% расходуется на :

- материальные поощрения работников культуры (материальная помощь, премии к праздникам, за заслуги в области культуры)

- прочие текущие расходы,  согласно кодам экономической классификации

5.1 Доходы от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляются согласно Перечня оказываемых услуг.

5.2 Тарифы для расчета платных услуг утверждаются Учредителем учреждения.
5.3 Возврат переплат потребителем услуг осуществляется по заявлению потребителя и других документов (акт сверки расчетов с бюджетным учреждением и др.) за счет общих поступлений от доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности Гурьевского городского краеведческого музея.
          Под переплатой признается:

· излишне оплаченная потребителем сумма денежных средств за оказанную услугу;

· сумма денежных средств, оплаченная потребителем при наличии мотивированного отказа в получении услуги;

· сумма денежных средств ошибочно перечисленная потребителем и зачисленная на счет местного бюджета.
6 Порядок отражения в бюджетной росписи доходов и расходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
6.1. Составление, утверждение и изменение смет доходов и расходов МБУ «Гурьевский городской краеведческий музей» производится в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Сумма затрат определяет себестоимость платной услуги; цена платной услуги               складывается из себестоимости и рентабельности в размере не выше 30%.

7.  Заключительный раздел

8.1. Руководитель МБУ «Гурьевский городской краеведческий музей» несет персональную  ответственность за деятельность по осуществлению платных услуг.

8.2. Учредитель учреждения  вправе приостанавливать деятельность муниципальных бюджетных учреждений по оказанию платных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.  

         8.3.  Контроль за порядком оказания платных услуг осуществляется учредителем и  распорядителем бюджетных средств.   
ПЕРЕЧЕНЬ

платных услуг, оказываемых  

МБУ «Гурьевский городской краеведческий музей»

(на 2014 г.)

	№

п/п
	Наименование услуги
	Стоимость услуги

	1
	Входная плата (просмотр экспозиций): взрослый билет
	40

	
	Входная плата (просмотр экспозиций): детский билет
	20

	2
	Экскурсионное обслуживание (дополнительно к входной плате): стандартная экскурсия, 1 академический час (45 мин.
	

	
	Детский
	30

	
	Взрослый
	45

	3
	Выездная экскурсия – 1час
	50

	4
	Выездная экскурсия по городу (автомобиль ГАЗель, время экскурсии – 30 минут, вместимость – 10 человек)
	500

	5


	Фотосъемка в экспозиции музея любителями на фоне экспонатов (1 сотовый телефон с фотовидеокамерой, 1 фотокамера, без штатива и дополнительного освещения) 
	35

	6
	Фотосъемка профессиональная (определяется договором с учетом характера объекта, целей и условий съемки) – 1 музейный предмет
	300 

	7
	Фотографирование в музее и на экскурсии (аппаратура музея) – 10 кадров без стоимости диска
	40

	8
	Фото в исторических и театральных костюмах, с использованием музейного предмета – 1 фото
	30

	9
	Видеосъемка любительская (1 видеокамера, без штатива и дополнительного освещения)
	60

	10
	Видеосъемка профессиональная (определяется договором с учетом характера объекта, целей и условий съемки)
	1000 

	11
	Проведение консультаций
	15-00

	12
	Подготовка информации по запросу посетителя
	25-00

	13
	Лекция (1 академический час)
	20

	14
	Проведение мероприятий: календарно-народные праздники
	20

	15
	Проведение мероприятий: «Свадьба в музее» (время проведения - 30 минут, вместимость не более 20 человек) 
	500

	16
	Проведение мастер-класса по изготовлению русской народной куклы (1 занятие – 30 минут)
	60

	17
	Изготовление русской  

народной куклы
	«Кубышка-травница», «Девка-баба», «Семик-и-Семичиха», «Свадебные неразлучники», «Мировое древо». 
	200

	
	
	«Крупеничка», «Куклак-Богач», «Ведучка»
	150

	
	
	«Благодать», «Вербница»,  «Капустка», «Толстушка-Костромушка», «Домовушка в домике», «Домовушка-ключница», «Кукла-счастье», «Очистительная», «Берегиня дома», Десятиручка», «Свекрёща», «Гурьевский рабочий», «Спиридон-солнцеворот», «Подорожница»(большая), «Симеон-столпник»,«Мальчик-с-конем», «Параскева»,«Метлушка», «Солнечный конь».
	100

	
	
	«Домовушка», «Желанница», «Седьмая Я», «Оберег колыбели», «Мамка с куклятами», «Утешница», «Веснянка», «Коза», «Рябинка», «Птица-Радость», «Конёк»
	80

	
	
	«Вепсская кукла», 
	60

	
	
	«Колокольчик», «Божье око», «Северная берегиня», «День-и-ночь», «Хороводница», «Подорожница»(маленькая)
	50

	
	
	«Ангел»
	40

	
	
	«Зайчик-на-пальчик», «Куянчик», «Птичка-закличка», «Детская утешительница»
	30

	18
	Совместное проведение выставок с иными организациями (определяется договором с учетом характера, целей, длительности работы)
	по договору

	19
	Ксерокопирование печатной продукции из фонда (кроме архивных документов) – 1 страница
	5

	20
	Черно/белая печать (принтер, бумага) исторической справки – 1 страница
	5
	5-00

30-00

	21
	Цветная печать (принтер, специальная бумага) исторической справки – 1 страница 
	20
	

	22
	Составление исторической справки (1 страница, формат А4)
	50
	


